Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 34/17 Burmistrza Olsztynka
z dnia 28 kwietnia 2017 roku

Zasady wdrazania Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego

§ 1. llekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

Olsztyneckim Budzecie Obywatelskim — rozumie si¢ przez to procedure wskazania i wyboru
projektow przez mieszkancow Olsztynka w trybie niniejszych Zasad oraz zrealizowanych
1 sfinansowanych ze srodkéw z budzetu Gminy Olsztynek na 2018r.,

mieszkancy Olsztynka — rozumie si¢ przez to kazda osobe, ktéra zamieszkuje na terenie miasta
Olsztynka,

katalogu zadan wilasnych gminy — rozumie si¢ przez to zadania wymienione w art. 7 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.)
projekcie - rozumie si¢ przez to projekt prowadzacy do zaspokojenia potrzeb mieszkancow

Olsztynka.

Zespol Koordynujacy

§ 2. 1. W celu prawidlowego wdrazania Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego Burmistrz Olsztynka

powotuje Zespdt Koordynujacy.

2. Sktad Zespotu Koordynujacego zostanie okreslony oddzielnym zarzgdzeniem.

§ 3. 1. Zadaniem Zespotu Koordynujacego jest dbanie o prawidtowy przebieg konsultacji spotecznych,

zgodne z niniejszymi Zasadami, w tym w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

koordynowanie przebiegu akcji informacyjno-edukacyjnej wsrdod mieszkancow Olsztynka,
rozpatrywanie odwotlan od negatywnej weryfikacji formalnej,

czuwanie nad prawidlowoscig liczenia gltosow,

przyjecie wynikow glosowania i przekazanie ich Burmistrzowi Olsztynka celem
opublikowania,

ocena procesu wdrazania budzetu obywatelskiego.

2. Czlonkowie Zespotu Koordynujacego wykonujg swoja prace nieodptatnie.

3. Decyzje Zespotu Koordynujacego podejmowane sa w formie uchwat i zapadajg zwykla wickszoscia

glosow, przy obecnosci co najmniej polowy cztonkow.

4. O zebraniach Zespotu Koordynujacego nalezy poinformowaé kazdego z czlonkow telefonicznie lub

za posrednictwem poczty elektronicznej, najpdzniej 3 dni przed terminem zebrania.

5. Obstuge organizacyjng i techniczng pracy Zespotu Koordynujacego wraz z obstugg dokumentow

zapewnia Sekretarz Miasta Olsztynka.

6. Do zadan Sekretarza Miasta Olsztynka nalezy m.in:



1) upublicznianie protokoléw z posiedzen oraz uchwal podejmowanych przez Zespdt
Koordynujacy w przeciagu 3 dni od posiedzenia, na stronach internetowych Urzedu
Miejskiego w Olsztynku,

2) informowanie mieszkancow o pozytywnie i negatywnie zweryfikowanych projektach,

powodach odrzucenia projektow oraz o terminie wniesienia poprawek i uzupetnien.

Zglaszanie projektow

§ 4. 1. Propozycje¢ projektu do zrealizowania w ramach Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego moze
zglosi¢ kazdy mieszkaniec Olsztynka.

2. Osoba niepetoletnia zglaszajaca projekt, o ktorym mowa w ust. 1 jest zobowiazana dotaczy¢ zgode
rodzica lub opiekuna prawnego na udzial osoby niepetnoletniej w projekcie Olsztynecki Budzet
Obywatelski na rok 2018 stanowiacg zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 34/17 Burmistrza Olsztynka
z dnia28 kwietnia 2017 roku w sprawie przeprowadzenia konsultacji spotecznych z mieszkancami
Olsztynka na temat Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego na 2018 rok.

3. W przypadku zglaszania projektu w wersji elektronicznej przez osobe niepelnoletnia rodzic lub opiekun
prawny wyraza zgode, o ktérej mowa w ust. 1 poprzez podanie swoich imion i nazwiska, adresu
zamieszkania oraz imienia ojca w odpowiednich polach.

§ 5. 1. Formularz zgloszenia projektu dostgpny bedzie w wersji elektronicznej do wypelnienia lub pobrania

na stronie internetowej www.obo.olsztynek.pl lub papierowej w pok. Nr 2 Urzedu Miejskiego w Olsztynku

w godzinach poniedziatek od 8* do 16 i w dniach od wtorku do piatku w godzinach 7 -15%.
2. Projekty mogg dotyczy¢ wszystkich spraw, ktore mieszczg si¢ w katalogu zadan wlasnych gminy.

3. Wypetione formularze sktada si¢ w wersji:

1) elektronicznej za posrednictwem strony internetowej www.obo.olsztynek.pl,
2) papierowej w zapieczgtowanej kopercie z dopiskiem ,,Olsztynecki Budzet Obywatelski” wraz
z wersja elektroniczng edytowalng przekazang na dowolnym no$niku danych lub przestang

na adres obo@olsztynek.pl:

a) w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Olsztynku, ul. Ratusz 1, 11-015 Olsztynek,
pok. Nr 11.
b) poczta tradycyjna. Decyduje data wptywu do Urzedu Miejskiego w Olsztynku.

4. W przypadku wypehienia formularza zgltoszeniowego w wersji elektronicznej wnioskodawca, w celu
weryfikacji, podaje swoje imiona i nazwisko, adres zamieszkania, imi¢ ojca oraz o$wiadcza,
ze zamieszkuje na terenie miasta Olsztynka.

5. W celu usprawnienia procesu zglaszania projektow, zglaszajacy moga skorzysta¢ z pomocy punktu
informacyjno-konsultacyjnego, ktory znajduje si¢ w Urzedzie Miejskim w Olsztynku w pok. Nr 17.
Pomoc, bedzie udzielana nieodptatnie w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Olsztynku i moze
dotyczy¢, w szczegolnosci:

a) zweryfikowania zgodnosci z planami zagospodarowania przestrzennego,

b) weryfikacji pod katem planéw inwestycyjnych Gminy Olsztynek,
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C) sprawdzenia poprawnosci formalnej wniosku,

d) pomocy we wstepnym oszacowaniu kosztow realizacji zadania

e) pomocy technicznej np. wydrukowania formularza.
Maksymalny koszt ztozonego projektu nie moze przekroczy¢ kwoty 100 000,00 ztotych.
Dla waznosci zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 1, konieczne jest poparcie propozycji przez co najmnie;j
25 mieszkancow miasta Olsztynka. Wzoér listy z podpisami poparcia propozycji zadania
do Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego na 2018 stanowi zalgcznik do Formularza zgtoszeniowego.
W przypadku wypetienia formularza zgtoszeniowego w wersji elektronicznej wnioskodawca zatgcza
zeskanowang list¢ z podpisami poparcia, zgodnie ze wzorem o ktorym mowa w ust 8.

Lista zgloszonych wnioskdéw zostanie opublikowana na stronach urzgdu oraz tablicy ogloszen.

Weryfikacja zgloszonych projektéw

6. 1. Weryfikacji zgloszonych projektow dokonuja wilasciwe ze wzgledu na rodzaj zadania komoérki

organizacyjne Urzedu Miejskiego w Olsztynku.

Weryfikacji podlega:

a) zgodno$¢ projektu z prawem,

b) poprawne wypetienie wniosku,

c) lokalizacja projektu,

d) przewidywany okres realizacji zadania nie dtuzszy niz 1 rok,

e) zgodno$¢ z planami zagospodarowania przestrzennego i dokumentami planistycznymi,

f) koszt rzeczywisty,

g) ewentualne koszty generowane przez projekt w latach nastepnych.
Odrzucone zostang projekty zawierajace wnioski o inwestycje zaplanowane wczesniej przez gming
Olsztynek oraz generujace wysokie koszty utrzymania w latach nastgpnych.
W przypadku, gdy ztozony formularz projektu jest niekompletny lub wymaga wniesienia uzupetnien lub
poprawek, Urzad Miejski w Olsztynku w terminie do 15 dni roboczych od wptynigcia formularza
informuje wnioskodawce o koniecznosci uzupethienia lub modyfikacji wniosku.
Z przyczyn niezaleznych od Urzedu Miejskiego w Olsztynku termin, o ktérym mowa w ust. 4 moze
zosta¢ wydtuzony do 30 dni roboczych.
Wnhioski, ktore nie zostaly uzupelnione w terminie 5 dni roboczych od dnia powiadomienia
wnioskodawcy uznaje si¢ za zweryfikowane negatywnie bez mozliwosci odwotania sie.
Urzad Miejski w Olsztynku ma 7 dni roboczych na weryfikacje uzupemien lub modyfikacji wnioskow.
Lista zweryfikowanych przez komorki organizacyjne projektow publikowana jest na stronach
internetowych Urzedu Miejskiego w Olsztynku, tablicach ogloszen oraz zostaje przestana wszystkim
autorom projektow.
Whioskodawca, ktorego wniosek zostat negatywnie zweryfikowany, przystuguje prawo odwotania si¢ do
Zespotu Koordynujacego w terminie 7 dni od dnia otrzymania powiadomienia wraz z uzasadnieniem

negatywnej weryfikacji wniosku.



10. Zespo6t Koordynujacy w terminie 10 dni rozpatruje odwotanie i przekazuje stanowisko Burmistrzowi
Olsztynka.

11. Decyzja Zespotu Koordynujacego dotyczaca odwotania jest ostateczna.

12. W ciagu 3 dni, od dnia otrzymania stanowiska, o ktorym mowa w ust. 10, Burmistrz Olsztynka publikuje
ostateczng listg projektow zakwalifikowanych do Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego.

13. Ingerowanie w zakres zgloszonego projektu, w tym zmiany dotyczace propozycji lokalizacji lub taczenia
zadan mozliwe sa jedynie za zgoda autoréow projektow przed ogloszeniem listy zweryfikowanych
projektow.

14. W przypadku zgloszenia dwoch lub wigcej projektow dotyczacych tego samego zadania Przewodniczacy
Zespotu Koordynujacego informuje o tym wnioskodawcéw za posrednictwem Urzedu Miejskiego
w Olsztynku, w celu umozliwienia polaczenia ich w jeden projekt.

15. Pozytywnie zweryfikowane projekty oraz projekty negatywnie zweryfikowane wraz z uzasadnieniem
publikowane sg na stronach internetowych Urzedu Miejskiego w Olsztynku.

16. W przypadku zamiaru realizacji projektu, majacego charakter inwestycyjny, na nieruchomos$ci nie
bedacej wlasnoscia gminy, do zgloszenia obowigzkowo nalezy dotaczy¢ pisemna zgode wiasciciela
nieruchomosci, stanowigcg Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 34/17 Burmistrza Olsztynka z dnia
28 kwietnia 2017 roku w sprawie przeprowadzenia konsultacji spotecznych z mieszkancami Olsztynka
na temat Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego na 2018 rok.

17. Zgloszenia, ktore pomyslnie przeszly weryfikacje, stanowia wstepng liste projektow zakwalifikowanych

do Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego.

Tryb powiadamiania mieszkancow
§ 7. 1. Publiczne dyskusje mieszkancéw sa czeScig akcji informacyjno-edukacyjnej, majacej na celu
podniesienie $wiadomos$ci mieszkancow w zakresie zaspokajania ich wspolnych potrzeb.
2. Informacja o spotkaniach, warsztatach itp. umieszczana jest z co najmniej z 10-dniowym

wyprzedzeniem w Urzegdzie Miejskim w Olsztynku, na portalu www.obo.olsztynek.pl, www.olsztynek.pl

oraz tablicach informacyjnych.
§ 8. 1. Po zakonczonym procesie weryfikacji wnioskow projekty zostang przedstawione mieszkancom
na kolejnych spotkaniach.

2. W czasie spotkan nalezy umozliwi¢ przedstawianie wnioskéw przez samych wnioskodawcow.

Wybor projektéw
§ 9. 1. W ramach kwoty Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego $rodki mogg zosta¢ przeznaczone
na projekty, ktore uzyskaja najwigksze poparcie w gtosowaniu przeprowadzonym wsréd mieszkancow
Olsztynka.
2. W wyborze (gtosowaniu) projektow do realizacji moga wzia¢ udziat mieszkancy Olsztynka.
3. W przypadku osob, ktore nie ukonczyly 18. roku zycia, glos jest uznany za wazny po wyrazeniu zgody

rodzica lub opiekuna prawnego na udzial osoby niepelnoletniej w projekcie Olsztynecki Budzet
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6.

Obywatelski na rok 2018 stanowigcej zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 34/17 Burmistrza Olsztynka
z dnia 28 kwietnia 2017 roku w sprawie przeprowadzenia konsultacji spotecznych z mieszkancami

Olsztynka na temat Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego na 2018 rok.

W przypadku glosowania tradycyjnego zgoda, o ktorej mowa w ust. 3 powinna zosta¢ dolaczona
do karty do gltosowania.

W przypadku glosowania internetowego rodzic lub opiekun prawny wyraza zgodg, o ktorej mowa
w ust. 3 poprzez podanie imion i nazwiska, adresu zamieszkania oraz imienia ojca w odpowiednich
polach.

Za prawidtowy przebieg gtosowania odpowiada Zespot Koordynujacy.

§ 10. 1. Szczegdtowe zasady obstugi glosowania i lokalizacje punktow do glosowania oddawania glosow

~

zostang okreslone przez Burmistrza Olsztynka oddzielnym zarzadzeniem i podane do publicznej
wiadomo$ci na stronach internetowych Urzgdu Miejskiego w Olsztynku wraz z uruchomieniem zaktadki
stuzacej do glosowania nad wybranymi projektami w ramach Olsztyneckiego Budzetu
Obywatelskiego.

W celu ustalenia kolejnos¢ projektow na karcie do gtosowania odbywa sie losowanie miejsc.

Za przeprowadzenie losowania, o ktérym mowa w ust. 2 odpowiedzialna bedzie komisja powolana przez

Burmistrza Olsztynka oddzielnym zarzadzeniem.

Kartg do glosowania bedzie mozna otrzyma¢ w punktach do glosowania, pobra¢ lub zaglosowaé

na stronie internetowej www.obo.olsztynek.pl.

Podczas glosowania nalezy udostgpnic¢ glosujacym pelne opisy wszystkich projektow. Opisy projektow
beda znajdowac si¢ rowniez na stronach internetowych Urzgdu Miejskiego w Olsztynku.
Glosowanie odbywa si¢ poprzez:

a) wypelnienie karty do glosowania i wrzucenie jej do zapieczetowanych urn w wyznaczonych

punktach do glosowania,

b) glosowanie internetowe na stronie internetowej www.obo.olsztynek.pl
Glosujacy podaje imiona i nazwisko, adres zamieszkania, imi¢ ojca oraz o§wiadcza, ze zamieszkuje

na terenie miasta Olsztynka.

§ 11. 1. Glosujacy ma do rozdysponowania 5 punktow.

2.

Glosujacy moze przyzna¢ wszystkie punkty jednemu projektowi, lub rozdzieli¢ je pomiedzy kilka

projektow.

§ 12. 1. Niezwlocznie po zakonczeniu gtosowania w Urzedzie Miejskim w Olsztynku odbywa si¢ obliczanie

kart do glosowania wyjetych z urn.

2.

Obliczanie wyniku glosowania odbywa si¢ niezwlocznie po uprzednim zweryfikowaniu przez
wskazanych przez Burmistrza Olsztynka pracownikow Urzedu Miejskiego w Olsztynku, wszystkich
oddanych gltosow i polega na zsumowaniu punktow oddanych na kazdy z projektow.

Za przeprowadzenie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 odpowiada Zespot Koordynujacy.
Niezwtocznie po ustaleniu wyniku gtosowania Zespot Koordynujacy sporzadza protokot zawierajacy:

a) pule srodkéw przypadajacych na Olsztynecki Budzet Obywatelski,
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b) liczbe gloséw oddanych,
c) liczbe glosow (punktow) zdobytych przez poszczegdlne projekty,
d) liste projektow zakwalifikowanych do realizacji wraz z szacunkowymi kosztami.

5. Srodki otrzymuja projekty, ktore zdobyly najwieksza liczbe punktéw i sa przyznawane kolejnym
projektom zgodnie z ich wycena, az do wyczerpania wszystkich srodkow przypadajacych na 2018 rok.
Przyznanie srodkow oznacza zakwalifikowanie projektu do realizacji.

6. W przypadku projektow, ktore otrzymaty tyle samo punktow, a kwota nie jest wystarczajaca do realizacji
dwoch projektow wybiera si¢ ten z wigkszg kwota wyceny. W przypadku roéwnej kwoty organizuje si¢
losowanie.

7. Informacja o wynikach gtosowania podawana jest niezwtocznie:

a) na stronach internetowych Urzedu Miejskiego w Olsztynku,

b) na stronie dedykowanej Olsztyneckiemu Budzetowi Obywatelskiemu i w mediach
spotecznos$ciowych,

c) w formie informacji prasowej do lokalnych mediow.

8. Informacja o zakwalifikowanych do realizacji projektow oraz odpowiedzialnych za ich wdrazanie
jednostkach zostanie opublikowana w formie Zarzadzenia.

§ 13. 1. Wybrane w gltosowaniu projekty Burmistrz Olsztynka, po uchwaleniu Budzetu Gminy Olsztynek na
2018 roku, kieruje do realizacji, wskazujac komoérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Olsztynku lub
jednostki organizacyjne Olsztynka odpowiedzialne za ich wdrazanie.

2. Autorzy projektow wybranych w ramach procedury Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego
uczestnicza w ich realizacji poprzez mozliwo$¢ konsultowania przyjmowanych przez jednostki
organizacyjne rozwigzan.

3. W przypadku braku mozliwosci zrealizowania wybranego w glosowaniu projektu, z przyczyn
niezaleznych od Urzgdu Miejskiego w Olsztynku, do realizacji przyjmuje si¢ kolejny projekt mieszczacy

si¢ w puli $rodkoéw zaplanowanych na dany rok.

Promocja projektow

§ 14. Autorzy moga promowac zgloszone projekty we wlasnym zakresie.
§ 15. 1. Logo Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego moze by¢ uzywane wylgcznie na oficjalnych
materiatach przygotowanych przez Urzad Miejski w Olsztynku.

2. Wykorzystywanie logo Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego na materiatach innych niz

wskazane w ust.1 wymaga uzyskania specjalnej zgody na piSmie.
3. Zgody, o ktorej mowa w ust. 2, udziela Burmistrz Olsztynka.
4. W przypadku uzywania logo Olsztyneckiego Budzetu Obywatelskiego na innych materiatach, niz

wskazane w ust. 1 bez zgody, o ktérej mowa w ust. 2, beda niezwlocznie usuwane i niszczone.



